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Voorwoord        
 
Met deze training willen wij bereiken dat u, als gebruiker van Syntess Atrium, inzicht krijgt 
in alle mogelijkheden van het programma. In deze training wordt ingegaan op de manier 
waarop men met het programma Syntess Atrium moet omgaan. Tevens worden enkele 
aanzetten gegeven om een effectieve administratie op te zetten. In de cursus wisselen 
theorie en praktische oefeningen elkaar af: in eerste instantie wordt er een onderdeel van 
Syntess Atrium uitgelegd en vervolgens geoefend. Voor de overzichtelijkheid worden de 
volgende symbolen gebruikt. 
 
 
 
 
Theorie: Een theoretische uitleg bestaat uit korte stukken geschreven uitleg en zijn 
bedoeld als een leidraad voor de instructie en een hulpmiddel bij de oefeningen.  
 
 
 
 
Oefening: Na elk behandeld onderdeel kunt u aan de hand van één of meer oefeningen 
zo uitgebreid mogelijk de verschillende opties uitproberen. 
 
 
 
Opmerking: Op sommige momenten in het programma verandert er iets op uw 
beeldscherm hetgeen uw aandacht vraagt. Met behulp van een opmerking wordt u hier op 
attent gemaakt. 
 
 
 
Extra oefening: Niet elke cursist is gelijk wat betreft voorkennis. Daarom is de ene cursist 
soms sneller dan de andere. Dit is een normale zaak. Om de wat snellere cursist van 
dienst te kunnen zijn, staan op bepaalde plaatsen in het trainingsboek extra oefeningen. 
Deze oefeningen behoren niet tot de basislesstof en gaan dieper op bepaalde 
programmaonderdelen in.  
 
 
 
 
 
Niets uit dit cursusboek mag worden verveelvoudigd en/of openbaar gemaakt op welke 
wijze dan ook zonder voorafgaande schriftelijke toestemming van Syntess Software. 
Hoewel dit boek met zeer veel zorg is samengesteld, aanvaardt Syntess Software geen 
aansprakelijkheid voor schade ontstaan door eventuele fouten en/of onvolledigheden in dit 
boek.        
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